
	 Traitement des dossiers et des documents actifs en format papier

	 Réorganisation des fichiers informatiques

	 Traitement des dossiers et des documents semi-actifs en format papier à entreposer

	 Traitement des dossiers et des documents inactifs à archiver

	 Traitement des dossiers et des documents inactifs à détruire

	 Saisie des données dans votre solution logicielle

	 Préparation des dossiers ou des documents pour leur transfert de support (numérisation)

CHEZ GESTAR, LES RESSOURCES À VOTRE SERVICE NE SONT  

JAMAIS DES INTERMÉDIAIRES NI DES SOUS-TRAITANTS 

	 Le personnel professionnel d’experts et d’expertes en Gouvernance documentaire possède  

	 une formation universitaire (Université de Montréal - EBSI, Université Laval - Québec  

	 ou Université du Québec à Montréal - UQAM)

	 Les techniciens et les techniciennes, aidant en traitement des dossiers et des documents,  

	 originaires de toutes les régions du Québec, possèdent au minimum un diplôme collégial  

	 en techniques de la documentation

PLACEMENT ET RECRUTEMENT DE RESSOURCES

Gestar offre également des services de placement à moyen et à long terme de ressources professionnelles  

ou techniques pour appuyer le personnel des organisations dans la mise en place et la maintenance de leur  

système d’information. 

Nous pouvons de plus vous assister pour le recrutement de ressources temporaires ou permanentes. 

Notre expérience et nos connaissances du domaine deviendront des atouts pour vous lors de la sélection d’une  

ressource spécialisée.

 Soulagez votre personnel de tâches peu productives et confiez à Gestar l’impartition d’une partie du déploiement de votre 

système de gestion documentaire (classification, enregistrement et indexation dans la solution logicielle de votre choix, classement, 

application des règles de gestion du cycle de vie des documents en format papier, des fichiers informatiques, des courriels...) en lien 

direct avec votre personnel.

Nos ressources techniques diplômées sont hautement qualifiées et disponibles sur l’ensemble du territoire québécois. Elles peuvent 

s’intégrer dans tout type d’organisme, quels que soient les systèmes et les logiciels en place. Elles sont toujours encadrées par une 

ressource professionnelle attitrée à chaque projet. Ces services comprennent, sur une base ponctuelle ou sous forme de programmes 

annuels (blocs de temps à la semaine), les interventions suivantes :

Impartition du traitement 
des documents et des 
dossiers & placement  

de ressources

info@gestar.qc.ca
 418 877 5094   800 463 6365   

     418 877 6028

2014, rue Cyrille-Duquet  bureau 190 
Québec, Québec    G1N 4N6

gestar.qc.ca

Experts en gouvernance documentaire


