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Avant-propos

Introduction
e L'omniprésence des systemes de classification
e Lla pierre d’assise d’un systéme de GID
e Des schémas de qualité supérieure

1. L’exploitabilité des objets a gérer
a. Les fonctions d’un systéeme pour permettre I'accés efficace a des objets recherchés
i. Lidentification des objets
ii. La hiérarchisation des objets
iii. La description et I'indexation des objets
iv. L’enregistrement des objets
v. Le classement des objets
vi. Le repérage des objets
vii. La consultation et I'utilisation des objets
b. Les principaux outils et moyens disponibles
i. Quelques solutions non technologiques
1. La dénomination des objets
La catégorisation des objets
La codification des objets
Les vocabulaires d’indexation des objets
Le rangement des objets
L'ordonnancement des objets
Les repéres d’indexage d’objets classés
8. Le référencement entre les objets
ii. Quelques solutions technologiques
1. Lesréservoirs d’objets
L'utilisation de contenants virtuels
Les métadonnées descriptives
La folkosomie
Les listes bureautiques
Les codes a barres
Les hyperliens
Les miniatures et les vignettes
Les signets
. La fonction recherche des et dans les fichiers bureautiques
. Les systemes informatiques, les bases données et les logiciels de gestion documentaire
. Les outils informatiques de collaboration
. Les wikis
. Les moteurs de recherche dans le contenu
15. Les analyseurs de contenus
c. Le schéma de classification des objets
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2. Les caractéristiques générales d’'un schéma de classification hiérarchique

a.

b.

C.

d.

e.

Une arborescence logique de rubriques

i. Laracine:I'ensemble des objets a classifier
ii. Une hiérarchie de rubriques
1. Lathéorie des ensembles
2. Les bases de division des rubriques
3. Le résultat de la division des rubriques
4. Les niveaux de division des rubriques
iii. Lestypes de rubriques
1. Lesrubriques de téte
2. Lesrubriques initiales
3. Lesrubriques dérivées
4. Les rubriques nodales
5. Les rubriques extrémes
Exercice 2.1 : Identification des types de rubriques
iv. Les ensembles logiques de rubriques
1. Leschaines de rubriques
2. Les branches de rubriques
3. Les familles de rubriques
4. Les groupes de rubriques
Exercice 2.2 : Identification des ensembles logiques de rubriques

L’évaluation de la qualité structurelle de I'arborescence

i. L'allure générale de I'arborescence
ii. L’évaluation quantitative de I'arborescence
1. Lataille de I'arborescence
2. Le nombre total de niveaux de division
3. Larépartition des rubriques selon les niveaux de division
a. Le nombre de rubriques a chaque niveau de division
b. La proportion des rubriques nodales
c. Le nombre de rubriques extrémes
4. Lataille des groupes de rubriques
iii. L’évaluation qualitative de I'arborescence
1. Lalogique hiérarchique des chaines de rubriques
2. L’agencement des branches de rubriques
3. Laconstitution et la cohérence des familles de rubriques
Exercice 2.3 : Evaluation de la qualité structurelle d’une arborescence
La présentation graphique de I'arborescence
Exercice 2.4 : Evaluation de la présentation graphique d’une arborescence
La notation de I'arborescence
i. Lestypes de codes de classification
ii. Les formats de codes de classification
1. Les codes logiques
2. Les codes séquentiels continus
3. Les codes semi-logiques
4. Les codes mnémoniques
iii. L'impact de la notation sur la qualité de I'arborescence
Exercice 2.5 : Evaluation du systéme de codification d’une arborescence
L'index alphabétique des rubriques de I'arborescence
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Annexes

e Annexe A : Principaux types de documents
Annexe B : Actions potentielles sur des objets
Annexe C : Principaux objets de gestion interne
Annexe D : Principales abréviations
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